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1. Introducao

Neste manual apresentaremos o0s recursos do Lancamen@od#&atos de
S0 S+ } De po} ' s}t U . u LA & % PaE (
parte dos usuarios do sistema.

S (Uv } 3 u Ju}}i YA} % E]v [% eU }vi(0IEG
lancar contratos de atletas com clubes de futebolayéss deste médulo
também é possivel assinar digitalmente e imprimir agredos.

Ke v AP }E&=« Z}u}lo}P }e «}}/ @ENM «pD6l B
WIE .uU ¢ Jv(}EU <« } uvpg o S }H@EB v]ler -
SEUSUE U viae %}E }E u WY odIE AU EJv (} ¢
nos capitulos subsequentes.
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3. Acessando o sistema

]JPI8 uepv AP }E Jvd Ev § Ju v PE] }U AMEIY E
direcionado para o Gestdo Web para o langcamento de conttatatletas:

[ http://gestaoweb.cbf.com.br J

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso, sagundo campo a
senha.Em seguida, clique efAcessar o Sistema].

GCestaoWel oo

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DADOS L meu_usuariofgchf.com.br

* *

* * Digite sua Senha:
% Confederacdo |

srasieira de Futebol [
BRASIL :

Utilize o login e senha para entrar no sistema ; @ ACESSAR O SISTEMA :

[ClLembrar sua senha  recuperar S\a

[Acessando o sistema]

4 Para a sua seguranca, nao se esqueca de alteranaa

-

Le
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SEHGH¢ QLQGR D VHQKD

Na tela de login do sistema, entre com seu nome dériglem seguida
cligue emrecuperar senhaonforme a imagem.

AN

v ee E]JIU pY o]f® LendBrars@@ spnhaara manter salva a

senha em seu navegador de internet.
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GestooWel  pueeatm

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DADOS 1. Meu_usu
** o : o
* * . Digite sua Senha:
Confederacdo :
BRASIL :
Utilize o login e senha para entrar no sistema ; @ ACESSAR O SISTEMA

[ClLembrar sua senha  recuperar senha

[Redefinindo a senha]

(1“

Para a sua seguranca, ndo se esquega de alteranaal

=
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5. Saindo do sistema

Para sair do sistema, clique no menu onde aparece o rdIMEUario
logado. Em seguida, clique ¢8rir] conforme a imagem.

© Treinamento : =

Vinicius Ferreira

& Simular login

¢ sar

[Saindo do sistema] @

Apos esse processo o0 sistema retornara para a tela de logi

t"fa‘
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6. Cadastrando um atleta

Cligue no menu lateraRegistro] em seguida ematleta.
Na parte superior esquerda, clique no boféwserir Novo]

GestaoWeb 0 ssitocann @ T n B0 p—

A Home > Registro > Atletas

‘élwtﬂm Cédigo v Buscar
Total de Registros, 2 ndentes
& Home o Codigo  Apelido Nome Completo Inicio Fim Tipo de Contrato Ultimo Status Data
38602 Gabrel Gabiel Henrique da Silva 190212015 1910212015 Promogagd e Altsrago  Pré-Registro Clube 091212016
[8) Financeiro v Salaria
& registo | 33T Gregore Magahass Siva  Gregore Magaihaes Silva 010112016 010112015 Promogacac Pré-Registro Clube 091212016
& L
- 303003 Danilo Danillo Ribeirs Cardoso 01012016 0112015 Promgacac Pré-Registro Clube 091212016
etas
B8 Fabricio Fabricio Daniel de Souza 12122016 12122015 Contrato Defiitvo Pré Registro Clube 12122016
Recadastramento Clube 2

[Cadastrando um atfeta - Tefa inicial]

WE Vv Z }o }o % oo} ]e v E P W (}EE]}X
GestaoWeb PR — n =0 LOGN SMULADO

& Home > Registro > Atletas > Cadastro

BT -

Dados Pessoais | Enderego

b v CPF * Nome * Apelido * Identidade * Orgéo Emissor
(20 Financeio M m 387.461.776-98 Vinicius Ferreira da Silva Vinicus Ferreira 13522790 DETRAN
& Registo v Pis Sexo * Nome do Pai Nome da Mae *
@ Competigtes v - 12346789 Homem v| | Jose Carlos de Nazare Maria das Gracas
=8 Uiitéios v Estado Civil * Nascimento * Pais de Origem * E-mail * Cod. TMS
= e = - Softero v 1905981 BRASIL v meu_email@provedor.com.br
R UF de Naturalidade * Cidade de Naturalidade *
RJ 5 Rio de Janeiro v
Telefone de notificagéo E-mail de notificagio

219999-999] meu_email2@provedar.com.br

[Cadastrando um atleta - Dados pessoais]

Transforme os dados em informacdes e conhecimento.
Para isso, € preciso que eles estejam bem organizad

e
L = consistentes e compreensiveis.
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Ot n - S

A Home > Registrs > Atletas > Cadasto

Deos Fasscais | Endersgo

A Home v i
CEP Enderega * Niimero Complemento

e v 277505 A Luis Carlos Prestes 13

& Regsto ¥ | Baimo* UF* Cidade *

& Competicdas v EARRA DA TIUCA RI Y Rio de Janeiro

22 Uiiiros "

{Cadastrando um atfeta - Enderecof

Apo6s o preenchimento correto dos dados, clique ntiib¢Salvar] o} o]l r
do no lado superior direito da tela. O Atleta serd savwoncodigo de iden-

Y . de cadastro deste atleta Ihe sera atribuido, conforagnagem a
seqguir.

GestaoWeb © Treinamento - =0 LOGIN SIMULADO . i

Codigo

Sucessol Afleta inserido com sucesso - 565156

8 oo, ¥ Total de Registros: 4 contratos pendentes
[ Financeiro v o ; . ’ . ;
Codigo  Apelido Nome Completo Inicio Fim Tipo de Contrato Gltmo Status Data
& Regitro v 302 Gabrel Gabriel Henvigue da Siva 19022015 19022015 Promogagao e Alteragio  PréRegistro Cube 091122016
Salrial
% Canpeticon ¥ 31357 Gregore Magalhaes Silva  Gregore Magalhaes Silva 011012016 0110112016 Promogacao Pré-Registro Gube 091212016
22 Utiitrios v g .
= 300003 Danilo Denillo Ribsirc Cardaso 01012016 010112016 Promogacao PréRegistro Cube 09122016
i Relatorios v 3 Fabicio Fabiicio Daniel de Souza 12122016 12122016 Contrato Definivo PréRegstro Cube 12122016

{Cadastrando um atfeta - Cadastro efetuado]
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7. Consultando um atleta

Clique no menu laterdRegistro] em seguida emtleta.
"E} A]] )l 0SE} He U %0 & }%[CHEig]. S
Digite o codigo do atleta e clique no bot s para consultar.

0 - - Bem Vindo,
oTramenlun = B [T LOGIN SIMULADD ‘. a v

GestaoWeb @ Fulebal de campo

| Géaigo L] Buszar Q |
Total de Registros: 4 conratos pendentss
& Home 2 Codigo  Apelida Nome Completo Inicie. Fim Tipo de Contrate Ultimo Status Data
38602 Gabie Gabral Henicue da Silva 191022016 190212015 Promsgagio & Alleragio  PréRegisiro Claba 09122016
(8] Financeiro v Salaral
& Fegiio . 3B Gugoe Magahaes Siva Grogore Magehass Sika TI012016 010112016 Promgacan Pré-Regisiro Clube: 09/142016
=2
i 303003 Danilo Danillc Ribsiro Carcoso /012016 011012016 Promsgacao Pré-Regisio Clabs 09122016
\letas
P Fabiicia Darisl de Seuza 12122016 12122016 Contralo Defiitve PréRegisira Clube 12122016

[Consultando um atleta - Filtros de busca]

W E o8 E EbyscapdigEé no icond-| 0 ]J}v } .08CE
apropriado.
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8. Cadastrando um mandato

Cligue no menu lateral€ h Y o] $eEddguida enMandatos.
Na parte superior esquerda, clique no boféwserir Novo]

BB Utilitarios ~
Dados do Clube

Pessoas

» Mandatos

Usudrios Clube

[Cadastrando um mandato - Menu]

Clube Descricao Data Geragao  [Data Eleicio  Data Inicio [Data Termine:  Data Cancelamento  Mandato Atual

[Cadastrando um mandato - Novo]

Ive] E Vv} U%} < &] } }- }o Ju vw%hS}VYilAvE}

datas.Indique as pessoas que fardo a assinatura do catao CPFnao

s<H vV} e & Iv_ 1} .u } &u}v@E } SA]PI
s USIE]l } % E ee]v SPE X

Identificagdo | Docus

Descrigio Data Eleicio Data Inicio Data Termino
MANDATO 2017 A 2020 151212016 010172017 311122020
Lista de Pessoas
Pessoas Funcdo Data | Staff Data Termino Staff
—Selecione— El Documento da Pessoa (e —Selecione— B E"'ER; |
Nome Fungio Documen to Data Inicio Data Termino
2 Mome do Presidente Presidente 999.999.999-99 01/01/2017 31/12/2020

[Cadastrando um mandato - Novo]
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Cligue na ab®ocumentos  Jv(}EuU }e Y %o}

|dentficacdo | Documentos

Lista de Documentos

Tipos de documentos

} Hu vS}e

—Selecione—

—Selecione—

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL
ATA DE FUNDAGAO

ATO CONSELHO DELIBERATIVO
CARTAQ CNPJ

ESTATUTO SOCIAL

FICHA DIRETORIA E PRESIDENCIA

[Cadastrando um mandato - Selecionando documento]

%oee V] @E }e Y %o}e } pu
v } E«ulA} JEE *%}v Vv

IdeniiicagZo  Documentcs
Lista de Documentos
Tipos de documentos
ATQ CONSELHO DEL BERATNO H n
Tipo de Documento Arguivo
ATO CONSELHO DELIBERATIVO Nenhum arquivo selecionzdo.

LU oldv & -
1Y %} JvV(JEuU X

Descrigdo Documento

ATAXOA234 Ao

[Cadastrando um mandato - Gravando o mandato]

%] <+ 0 ]IV E }o Y %}e
vY . etlique eno botaE salvar.

} %o ES}eU E §)}E

C

)
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Incluindo uma procuragao

ApOs salvar o mandato clicaremos no bg == | , em seguid@Alterar]

Clube Descrigao Data Geragdo  Data Eleiao  Data Inicio Data Termino  Data Cancelamento  Mandato Atual

1769 Flamengo -RJ MANDATO 2017 A 2020 010212017 1511212016 0112017 31122020 Sim

» [CH.
| Bxclur

Visualizar

[Cadastrando um mandato - Alteragao]

% }ee]A 0 Jve E]JE V}IA * %o o} » JM JOFUE }HIU V}re
tos conforme mostra a imagem, clicaremos no carAf&INAe mudare-
mos seu status par@lMe faremos upload do documento de Procuracgao.

Assina

H,E\O CLIQUE PARA ALTERAR

Clique enfSelecionar arquivoselecione a procuracdo em seu computador
e cliqgueAbrir depoisEnviar arquivo de procuragao.

Procuragio para assinatura de contratos

Arquivo de procuragio

‘ Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

~ | %2 | | Pesquisar Contratos ~* enviar arquivo de procuracéo

@) Creative Cloud Fi

PROCURACAQ

Mome: PROCURACAO

[Cadastrando um mandato - Anexando a procuracao]
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%}]* } VA]} % E} HE }U } S Jui}Pendénte }
}V(}EuU Ju P u ]EIU S

federacdo para validacéao e aprovacéo dos dados.

Identificagio | Documentos
Descrigdo Data Eleigdo Data Inicio Data Termino
MANDATO 2017 A 2020 15/12/2016 01/01/2017

3112/2020
Lista de Pessoas

Pessoas

Funcéo Data Inicio Staff Data Termino Staff
Documento da Pessoa B --Selecione—- B —Selecione— B
Nome Fungao Documento Data Inicio Data Termino Assina
2618 Nome do Presidente Presidente 49616048791 010172017 31/12/2020 PENDENTE e

[Cadastrando um mandato - Status]

A Federacédo aprovando a procuracao, esta pessoa aparecertargelis
%0 CEU]Y }e % 0} op %0 E

e5 spe WE} (%} E)

Identificagdo

celv & JwPE S} X A

Documentos
Descrigio Data Eleigio Data Inicio Data Termino
MANDATO 2017 A 2020 15/12/2016 01/01/2017 3111212020
Lista de Pessoas
Pessoas Funcio Data Inicio Staff Data Termino Staff
Documento da Pessoa E ~Selecione— B ~Selecione— B
Nome. Fungéo Documento Data Inicio Data Termino Assina
2618 Nome do Presidente Presidente 999.999.999-99 01/01/2017 31/12/2020 SIM AcBies~
[Cadastrando um mandato - Status]
CONTRATQ CLAUSULAS ATESTADO MEDICO ASSINATURAS

Para habiliiar uma nova pessoa para assinatura de coniraios, vocé deve ir alé Utilitarios > Mandatos € cadasirar um novo membro de
STAFF. Apés Isso habilite-o para assinatura de coniraios e ele estara disponivel nesta listagem.

Assinatura

| Nume dus assinanle auluizady

[Lancamento de contratos - Assinatura]
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Federacéao - Aprovando pendéncia de mandato
Documentacao do mandato
Clique no menu latergRegistrolem seguiddPendéncias contrato].

B Registro v
Atletas
Clubes

Durt

» Pendéncias Contrato

[Pendéncias de contrato - Menu]

NEY E]] o o % v Iv] e IWSE%S X V JvP .Epl
pelo clube através dos mandatos.

Clique e em seguidd@Ver mandato],aparecera a os dados do
mandato cadastrado pelo clube.

# Home » Regstro > Pendéncas

Federz;bes H CLUBES H Tipo de Pendénciz H Cddigo do Atlsta o}
Data Criaggo  Codigo Clube  Clube Descrigao
® 20117 20016 Cluke /RJ Documentagéa do ¢ ubs

cLuBE Clube iRJ CODIGE CLUBE A6 ‘

Aprevar/Reprovar documentagéo

[Pendéncias de contrato - Aprovacao]

MANDATO 2017 A 2020

ldemificacSo | Documentos

Eleigio Inicio Termino

15/12/2016

Lista de Pessoas

Nome Fungéo Documento Data Inicio Data Termino
Mome do Presidente Presidents 299 999 998 99 01/01/2017 311272020
Nome do Dirstor Diretaria 992.999.999.99 01/01/2017 31122017
MNome do Presidente do Conselho Presidents Conselho Fiscal 999 999 999 99 01/01/2017 3171272020

[Pendéncias de contrato - Aprovacgao]
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%oee JV(E V] e ]Jv(EU ¢ Jxu} vy wIpeU

Aprovar/Reprovar documentacapara liberacdo dos assinantes do contra-
to.

A& Home Regsuo » Pencéncias
Federagdes B CLUBES E| Tipo de Pendéncia ] Cadigo do Atistz o}
Data Criagao  Cddige Clube  Clube Descrigao
e R0 2001 Clube /RJ Doctmentagio do clube
CLusz Clube R

CODIGO CLUBE 2016 Ver mandaty

Aprovar/Reprovar decamentacc

[Pendéncias de contrato - Aprovacao/Reprovacao]
APROVAR DOCUMENTAGAO

APROVADO

SiM

NAQ

[Pendéncias de contrato - Aprovagao/Reprovacao)

SelecioneSIM para aprovar olNAOpara reprovar, em seguida cliqgue em
[Salvar opcao]l pu S o }v. Eu } ¢« E A] ]

Vs e
operacao.

Pendéncia concluida com sucesso.

>3HQGrQFLDY GH FRQWUDWR

&RQ¢ UPDOMR@
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Procuracao dos gestores

Clique no menu laterdRegistrolem seguiddPendéncias contrato].

~nE Y AL
pelo clube para a aprovacgao de gestores dos mandatos.

Clique e em seguid@Validar Procuracéo].h u

4 Home > Registio » Pendércias

Federagdes

a

Data Criagio  Cédigo Clube

01/02/2017 2006

HOME ATLETA

CODIGO ATLETA

B Registro
Atletas
Clubes

Durt

b

» Pendéncias Contrato

[Pendéncias de contrato -

e ¢ % VvV Iv ] e

Menu]

IWSE%S X V JvP . .Epl

~
S o }v. EL
~ ~
} e @ A ] VS e tu%o § E }% E }X
CLUBES H Tipo de Pendéncia EI Codigo do Afleta Q
Clube Descrigio
Clube {RJ Aprovagao de assinatura em contratcs Aghzs v
CLUBE Clubz /RJ Ver Procuragéa
DATA MnzM7

HUM CONTRATO

[Pendéncias de contrato - Procuracao]

Pendéncia concluida com sucesso.

Pandiesierdurgeitu

- R w JDWR

&RQ¢ UPDomR
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$SWOHWD QmR SUR¢ VVLRQDO
*HUDQGR YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQD

Clique no menu laterdRegistro] em seguida erfAtleta].
Consulte o atleta~]v(}Eu + U chigu®ndibotho = -~
o} o]l }v}io } ep% EJ}E ]E 15} § o X

Contrato | Extrato Financeiro

+ Garar Boleto

N° Contrato Registro Clube Tipo Status. Inici

>/DQODPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO (PLVVI
Preencha drlipo de Contratocomos_v po} E } W& d.salbfipve a

forma de pagamento }o §} v . dudie no botagFinalizar] o sistema
retornara com o boleto gerado em tela.

Gerar Pagamento

Forma de Contratacdo

Tipo Contrato Salario

Vinculo Ndo Profissional E| I:|
[@ Escolher Pagamento

Forma de Pagamento

@ II ” m |||‘ Boleto Bancario

® Finalizar

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO (PLVV|
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Boleto

Pagina: de +  Zoomautomitico *

@Bauco Itad S.A~| 341 -7|341 91.75009 75418.523215 20997.030000 6 70760000003000

n

Baneficiario ‘Apencia | Cédigo do Beneficiario Ecpécie | Quantidzde Nogso Nimero
CBF - CONFEDERACAO BRASILEIRA DE FUTEBOL 3212/ 09970-2 RS 175/00754185-2
Nimaro do Documanto CPFICNP] Vancimento Valer documants
00000000000754185 20i02/2017 30,00
[} Desconto | () Outras dedugbes. [#) Wora { Multa [#) Outros F) Valor cobrado
Sacado
Clube / RJ - 33649575000199
Demosnirative Rutenticagio mecanica

Referente a Vinculo Nao Profissional

Contar na linha pontilhada

@Banco Itai S.A. 341-7|34191.75009 75418.523215 20997.030000 6 70760000003000

,Tm. de pagamenio ‘ Vencmento ‘ Bl
Famienl am hman abh = AnnamneT
w Fechar

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO (PLVVI

Cligue no botéo correspondente a uma impressora paraimipo boleto,

em seguida clique no botd&inalizar].
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WE ov E})A vpo}lv} %E}. +4]}¥30} } S0 3§ U

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO /DQ¢

Sera aberta a tela de lancamento do vinculo, preencha ossde@hforme a
legenda, em seguida clique gAvancar]

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO /DQc

} MU E *%}¥0 A X v

a Vv e E]} <p i Jv(}EuU
pe
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Atestado médico

Iv opu]@®& u}e }e }e }e A
% E ]Jee} e 0 ]J}v & v 0]

ueu ]} BESYU }=3%
XS 13U }eo Y %o}e £

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO $WHYV

[Avancar] % @& }vY vp EX

Assinaturas
/Iv(}E&u } viu } pep EJ} I V] } GUlEu¢3E VS
~u ]* JV(}EuU - eethseida, cligue efiSalvar]

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO  $\
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[Salvar]% E P & E } A_v po} v} % E}. e+]}v

8SORDG GR YIQFXOR QmR SUR¢ VVLRQI

Para efetuar a transmisséo digital do contrato impresassnado é
v e E]} ]1P]8 0]l E v £ E }Aivao} vIX % E

Jvepod } 803 U] vY.<«u } BVvEEE}S} od]<pliv}
do lado direito do pré-contrato. Em seguida, clique [&pload].

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO 8S
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[LOADPDF]/ VvY .<g U * u Iu%pus }E } (
correspondente ao vinculo assinado e selecione conduiplo clique.

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO 8S!

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO 8S:
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[VALIDAR]p sistema fara a leitura do arquivo e vinculara ao
contrato do atleta.

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO 8S:

[Enviar Contrato]X K ¢]¢8 u A] |]E
mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique/leechar]

>/DQoDPHQWR GR YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO &RQWU
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Envio a Federacao

[Enviar para Federacgéao].

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO (QYLR

OKconforme a
imagem.

>/DQoDPHQWR GH YtQFXOR QmR SUR¢ VVLRQDO &RQ¢ U!

K ]S u £l ]E uve P u }v. QK cohfdrme &<
imagem. O status do vinculo lancado passara paralente Federacéao.
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$WOHWD SUR¢ VVLRQDO
&RQWUDWR '"H¢ QLWLYR

Clique no menu latergRegistro] em seguida erfAtleta].
Consulte o atleta~]v(} Eu + U cligqu®nd ibotiio locali-
I }vio } su% E]}E ]E ]38} § o X

[Lancamento de contratos - Emisséo de boleto]

Tipo de Contratacomo_}v3SE 8} . \o]3aldip e a forma
de pagamento }o §} v . Edudie no botagFinalizar] o sistema retor-
nara com o boleto gerado em tela.

[Lancamento de contratos - Emisséo de boleto]
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[Langamento de contratos - Emissé&o de boleto]

[Finalizar].
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[Langamento de contratos - Novo contrato]

[Avancar]

[Lancamento de contratos - Novo contrato]
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Legenda
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Clausulas
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Atestado médico
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Assinaturas
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e * % Pedi seguida, clique efialvar]

[Langcamento de contratos - Assinaturas]
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Taxa FAAP
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[Langamento de contratos - Emisséo taxa FAAP]
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[Langamento de contratos - Boleto FAAP]
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Upload do contrato

Para efetuar a transmisséo digital do contrato impresassnado é
v e E]} ]P]8 0]l & A]v po E o}Vv}IVIXE 3} . V]

}Jveposd } 30 3 U] vY.c<«u } }vI&E}S} o}<po]V r
do do lado direito do contrato. Em seguida, clique[&ipload de contrato].
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[LOADPDF]/ vY .<g U * u Iu%ps }E }
correspondente ao contrato assinado e selecione conduiplo clique.

>/DQoDPHQWR GH FRQWUDWRY 8SORDG GR &RQW!L

[VALIDAR]p sistema faré a leitura do arquivo e vinculara ao
contrato do atleta.

[Lancamento de contratos - Validacdo do Contrato]
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[Enviar Contrato]X K ¢]«8 u A] ]E

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique/leechar]

[Lancamento de contratos - Contrato salvo]

Envio a Federacéo

[Enviar para Federacéao].

[Lancamento de contratos - Envio a Federagéo]
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OK.

[Lancamento de contratos - Envio a Federagéo]

Pendente Federagéo.

[Langcamento de contratos - Envio a Federagao]
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