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1. Introducao

Neste manual apresentaremos os recursos disponiveis no Mddulo Gestao
Web Recadastramento Clube, a fim de auxiliar a operacionalizacdo por parte
dos usuarios do sistema.

Esta funcdo tem como objetivo inscrever os atletas na competicao
conforme definido no regulamento especifico.

O navegador homologado é o Mozilla Firefox. Por fim, as informacdes do
manual estdo organizadas de acordo com a estrutura de menus e por
ordem de utilizacdo, conforme pode ser verificado nos capitulos subse-
quentes.
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3. Acessando o sistema

Digite em seu navegador de internet o endereco abaixo, em seguida, vocé sera
direcionado para o Gestao Web:

[ http://gestaoweb.cbf.com.br J

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso e no segundo campo a
senha. Em seguida clique em [Acessar o Sistemal.

Ge S tO OW — b Digite seu Login:

SISTEMA DE GERENCIAMENTD DE DADOS & meu_usuariof@cbf.com.br
* * : L.
* x Digite sua Senha:
Confederacao ;
BRASIL :
Utilize o login e senha para entrar no sistema ; ® ACESSAR O SISTEMA

O

[E] Lembrar sua senha  recuperar senha

[Acessando o sistema]

(}y

) Para a sua seguranga, nao se esqueca de alterar a senha!

=
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4. Redefinindo a senha

Na tela de login do sistema, entre com seu nome de usudrio em seguida
cligue em recuperar senha conforme a imagem.

Se necessdrio, utilize o recurso @ Lembrar sua senha para manter salva a
senha em seu navegador de internet.

GestaoWeb  pueswiom

SISTEMA DE GEREMCIAMENTO DE DADOS

i - Digite sua Senha:

% Confederacado :

BRASIL :

Utilize o login e senha para entrar no sistema @ ACESSAR O SISTEMA

[E1Lembrar sua senha  recuperar senha

[Redefinindo a senha] &)

(1»

jo=

Para a sua seguranga, ndo se esqueca de alterar a senhal
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5. Saindo do sistema

Para sair do sistema cligue no menu onde aparece o nome do usudrio
logado. Em seguida clique em [Sair] conforme a imagem.

© Treinamento : =

Vinicius Ferreira

& Simular login

¢ sair

O

[Saindo do sistema]

((a

o=

Apds esse processo o sistema retornara para a tela de login.
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6. Iniciando o recadastramento

Quando o periodo de recadastramento de clubes for liberado pela CBF,
ao iniciar o sistema, serd exibida na tela a mensagem informando o
periodo de abertura e fechamento do processo.

CﬁStooweb 4 Futebol de campo ‘ @ Treinamento n =0 LOGIN SIMULADO ‘ . EEAN 22 -
Nome do usuarin

3 # Home > Registo » Recadastramento
CLUBE & ca

0 recac ) para 0 exercicio de 2018 foi 2barto em 01/11/2017 e serd encemado em 30/12/2017

4 Home v

Frencelo N SOLICITAR MEU RECADASTRAMENTO
B Registro v ®

& Competides v
B8 UtilitArios v
i= Relatérios v

[Recadastramento - Solicitagdo]

6.1 Alteragcao dos dados cadastrais

E obrigac¢do do clube manter os dados cadastrais sempre atualizados.
Para realizar a atualizacdo, clique em [Alterar Cadastro] na timeline abaixo.

A Home > Regstro > Recadastramento

Emitir Boleto

[Recadastramento - Alteragao dados cadastrais]
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d.Social | End. Comespondéncia | Contato | Uniformes | Mais Info + - T—
Nacionalidade oNPy Insc. Estadual Nome Completo Nome Popular
BRASILEIRA (BRAS! 99.999.099/9999.99 sento Nome completo do clube Nome popular do clube
300x 20 Fundagdo Filiagio CBF Profissionalizagio Federagio Classe
Tipo Clube Clube Empresa Estidio Préprio Homepage Situago Clube
sim . www meuclube.com.br
Ativo Formador

[Recadastramento - Alteracao dados cadastrais]
Apos atualizar os dados cadastrais do clube, clique no botdo [Salvar].
6.2 Alteragao de mandato e documentos

Os dados do mandato do clube e seus documentos também poderao
ser atualizados antes da conclusdo do recadastramento.

# Home Registro > R tramentc

(v )

o =
-

[Recadastramento - Alteracdo mandato / documentos]

Para efetuar alteracdo em um mandato existente, clique no botdo [A¢oes]
em seguida clique em [Alterar]. Caso seja um novo mandato, clique em
[Inserir Novo] localizado no canto esquerdo da tela.

@ Home > Utlidrios » Mancatos

Clube Descrigio Data Geragdo  Data Eleigho  Data Inicio Data Termino  Data Cancelamento  Mandato Atual

163 Meu Clube  Descrigio do Mandztc do Clubs 230612015 251112014 261112014 BMR017 sim

Visualizar @

[Recadastramento - Alteracdo mandato / documentos]

Apds atualizar os dados do mandato, clique no botao [Salvar].
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Encerrado o periodo de recadastramento do clube, os dados de mandatos
poderdo ser atualizados acessando o menu lateral Utilitarios > Mandatos.

6.3 Usuarios do sistema

Nesta etapa, é necessario indicar quais os usudrios continuardo com acesso
ao sistema Gestao Web. Na relacdo de usudrios cadastrados no clube,
selecione apenas os que terdo permissao para acessar durante a vigéncia.

Total de Pendencias: 0 @

Pendencia

[Recadastramento - Usuérios do sistema]

Selecione o sexo e a categoria que estes usuarios terdo acesso no sistema.

Validar usuarios

E preciso verificar quais logins do seu clube séo validos e deversio permanecer ativos.

Cod Nome E-mail Sexo Permitide Categoria Permitida
0054  Amaldo amaldo 00522@chbf com br AMBOS . PROFISSIONAL .
0052 Joaguim Manuel joaquim.manuel@cbf com.br FEMINING v AMBOS v
0053  Manuel Joaguim manuel joaquim@cbf com br MASCULING - AMADOR .
[Recadastramento - Lista de usuarios do sistema] XD
\

\;\_ O login do Presidente nao aparecera na listagem, pois é o acesso principal
j‘ © do clube ao sistema. N3o sera necessario habilita-lo!
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Status de aprovacgao

Para prosseguir, € necessario a aprovacdo da sua Federagdo. Apds a

verificacdo da Federacdo, o status do botdo mudard indicando que ndo ha
pendéncias.

# Home > Regitro > Recadastramento

()

Cadastro

Emitir Boleto

Total de Pendencias: 0

Pendencia

[Recadastramento - Aprovagéo federagao]
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6.4 Emissao de boleto

Cligue no botao [Emitir boleto], sera gerado um boleto para pagamento do
recadastramento anual do clube.

A Homo > Regitro > Rec

Total de Pendencias: 0

Pendencia

[Recadastramento - Emissdo de boleto]

Banm Itai S-A-l 341-7 I341 91.75009 92762.753215 20997.030000 1 73890000600000

Benehiciaro Agencia | Codige Espécis Nosso Nomers.
CBF - CONFEDERAGAO BRASILEIRA DE FUTEBOL 3212/ 09970-3 | RS 175/00927627-5
Nimero do Documents CPF | CHPJ Vencimenta Valor documents
627 IoM2/2017 6000,00
[+ Desconto | Abatimentos 1 Gitras dedugbes T+ Mora | Multa | =
Sacado
Meu clube - CHNPJ 99.999.999/9999-99

Contar na inha pontilhada

Banm Itad 5.A.| 341-7 | 34191.75009 92762.753215 20997.030000 1 73890000600000
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Local de pagamento Vencimenta

Pagavel em banco até o 30M2/2017
Boneficiro Agencia | Cédigo do Beneficidria

CBF - CONFEDERAGAO ERASILEIRA DE FUTEBOL 3212/ 09970-3
Data do documento Numero documento lElpicI- doc. [M-m |nn g

O7M12017 00000000000827627 072017 ATRIONG2TR2T-E

[Recadastramento - Boleto de pagamento]
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Status recadastramento

Apds a compensacdo bancaria o processo de recadastramento do clube estara
concluido e os acessos ao sistema liberados para o exercicio informado.

GestaoWeb © Futebol de campo | @ Treinamento g Meu Clube LOGIN SIMULADC e -
Nome do usuario
sasi

@ Homes > Registro » Reczdastramento

. eo_o o e o o

Cadastro Documentos Usudrios Baixa FederagZo Boleto Concluido
[®] Financairo v
SEU RECADASTRAMENTO ESTA CONFIRMADO PARA O EXERCICIO DE 2018
&8 Registro v
@ Competigbes v
28 Utilitirios v
i= Relatérios v

[Recadastramento efetuado]
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